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ARCA. METADADES 
	Metadada
	Especificacions

	Metadades descriptives

	Títol
Title 


	Títol donat al document

· Doneu el títol principal i, si és el cas el subtítol, en aquest element. Independentment de la tipografia usada en el document, doneu el títol en minúscula (excepte inicials) i amb accents (si n’hi ha)
Els articles no són ignorats a l’hora de l’ordenació, per tant  cal que els posposeu o els elimineu


	Matèria
Subject


	Termes extrets d’un vocabulari local controlat que defineixen el contingut del document 

· Doneu preferentment aquests termes a partir de la Llista d’encapçalaments de matèria en Català (LEMAC)
· 
En el cas d’utilitzar subencapçalaments separeu-los amb un guió llarg (--)

· Doneu la primera lletra de cada concepte en majúscula

· Si el document tracta diferents temes repetiu l’element separant els encapçalaments per punt i coma



	Creador
Creator

	Entitat  (una persona, una organització o un servei) que té la responsabilitat principal de la creació del contingut del recurs

· Doneu preferentment aquests noms a partir de la Llista d’encapçalaments de noms i títols de la Biblioteca de Catalunya (LENOTI).

· Doneu els noms personals en la seva forma invertida: Cognoms, Nom, dates.

· Si hi ha mes d’un creador separeu-los per punt i coma.   

	Editor
Publisher
	Entitat responsable de fer el recurs disponible

· Es considerarà editor del recurs aquella institució, o institucions, que ha fet possible l’edició digital.  

· L’editor de la publicació original es farà constar en l’element Font, i si aquest es considera prou important es pot donar  en l’element Contribuïdors.

	Data de publicació
Date.issued
	Data de creació del recurs

	Contribuïdors
Contributors

	Persona, organització o servei responsable de fer contribucions al contingut del document
· Useu aquest element per donar contribucions altres que l’autoria (ex.: traductors, il·lustradors, prologuistes)

· Doneu preferentment aquests noms a partir de la Llista d’encapçalaments de noms i títols de la Biblioteca de Catalunya (LENOTI).
· Doneu els noms personals en la seva forma invertida: Cognoms, Nom, dates

· Si hi ha més d’un responsable de fer contribucions separeu-los per punt i coma.   
· Si el responsable de fer contribucions és una entitat (organització o servei), doneu-lo en primer lloc

	Data del document original
Date.created
	Data de creació del contingut intel·lectual del document

	Tipus de recurs
Type

	Naturalesa o gènere del contingut del document

· Text

	Format
Format

	Tipus de document segons la llista MIME Media Types
Ex.: Imatge/jpeg 

	Font
Source

	Referència a un recurs del qual se’n deriva el recurs present

· L’element Font s’utilitzarà per citar el document del qual deriva el recurs digital. Es donarà en la següent forma:

  Publicació original: Peu d’impremta, Numeració 



	Llengua
Language
	Llengua del contingut del document. Utilitzeu els codis de MARC Code List for Languages 


	Gestió del drets
Rights

	Condicions d’ús i reproducció del document

Ex.:  Accés i còpia permesa amb finalitat d’estudi o recerca, citant la font “Biblioteca de Catalunya”. Per a qualsevol altre ús cal demanar autorització 

	Metadades de preservació

	Productor
	Agència responsable de la creació física del recurs

	Dispositiu de captura
	Indicació del model del dispositiu de captura

	Resolució
	Nombre de píxels usats per representar la imatge, expressats en dimensions de píxel, dpi,...

Ex.:  4096 x 6144 píxels; 150 dpi

	Compressió
	Indicació de la compressió i, si n’hi ha, del seu nivell
Ex.:  JPEG, compressió 10; TIFF sense compressió

	Definició
	Definició del color
Ex.:   24 bits

	Característiques físiques 
	Descripció de les característiques físiques del document original, com la mida, condicions i lloc en la cadena (p.e. original, fotocòpia,...)

Ex.:   Fotocòpia;  20 x 25 cm

	Història de canvis
	Recopilació de les modificacions fetes a l’arxiu i de les versions generades

Ex.:  Imatge original TIFF, sense compressió, a 300 dpi;  
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