BUTLLETINS D'INFORMACIÓ (encapçalament de gènere): CM-045


ANTECEDENTS: La necessitat expressada per l'Hemeroteca de la Biblioteca de Catalunya de poder fer una aproximació a les publicacions periòdiques a través del seu gènere o de la seva forma ha motivat l'aplicació com a encapçalaments de gènere (codificació MARC 655) d'alguns encapçalaments que fins ara només s'havien fet servir per a les obres que tractaven sobre aquest tipus de publicacions (codificació MARC 650). Aquest és el cas de l'encapçalament Butlletins d'informació.
PROCEDIMENTS:
1. Aplicació de l'encapçalament de gènere. Moltes agències, empreses o institucions publiquen informes d'una forma regular, una vegada o dues l'any. Mentre la majoria dels informes anuals són publicacions en sèrie, els informes que cobreixen un període de projectes o programes d'una durada limitada es cataloguen com a monografies. 
Per tal de mantenir agrupades les publicacions periòdiques constituïdes per informes de les entitats sobre elles mateixes o sobre la disciplina que les ocupa (sempre que no siguin anuaris (CM-043-044)) es farà servir l'encapçalament Butlletins d'informació (rbgenr. Newsletters) com a descriptor de gènere amb l'etiqueta 655. 
Per al tipus de publicacions, de periodicitat semestral, anual o bianual, en les quals es fa un resum de les realitzacions, activitats i esdeveniments que es duen a terme al llarg d'un any, useu l'encapçalament Anuaris com a encapçalament de gènere amb l'etiqueta 655. 

2. Indexació del tema dels informes d'entitats. Per al procediment d'indexació del contingut temàtic dels informes d'entitats seguiu el mateix procediment que es detalla en la concreció INFORMES (subdivisió), sec. 2. (CM-047). Per a les directrius sobre l'ús de la subdivisió - Revistes, vegeu la concreció REVISTES (CM-039).
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