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NORMATIVA DE PRESTAMO DE OBRAS PARA EXPOSICIONES

1. Solicitud de préstamo

El plazo minimo para cursar la solicitud de préstamo de documentos es de 4 meses
antes de la fecha de inauguracién de la muestra siempre que la solicitud sea inferior a
las 20 piezas, y de 6 meses si se supera esta cantidad. En el caso de exposiciones fuera
del Estado espanol el plazo minimo es de 6 meses.

La Biblioteca cedera, en principio, sdlo las obras insustituibles y directamente
relacionadas con el contenido de la exposicion, para las cuales se firmara un contrato
de cesion entre la Biblioteca y la entidad organizadora.

La Biblioteca puede denegar el préstamo si asi lo aconsejan medidas de seguridad, de
conservacién u otras de caracter cientifico o técnico.

2. Objeto y contenido
Los solicitantes deben presentar el proyecto de la exposicion en el que figure:
a) Motivo de la exposicion y justificacion de la inclusidn de las obras solicitadas.

b) Datos de la exposicion:
- titulo
- entidad organizadora (nombre, direccion, teléfono, fax y correo electrénico)
- entidad peticionaria (nombre, direccidn, teléfono, fax y correo electrénico)
- comisario (nombre, direccién, teléfono, fax y correo electrénico)
- coordinador (nombre, direccién, teléfono, fax y correo electrénico)
- lugar (nombre, direccioén, teléfono, fax y correo electrénico)
- fechas de inauguracién y de clausura.

c) Condiciones ambientales de la sala, con indicacion de la humedad relativa, la
temperatura, la intensidad luminica y el tipo de luz utilizado, y del grado de variabilidad
o permanencia a lo largo del dia.

d) Condiciones de seguridad:
- lugar de almacenamiento previo y/o posterior a la instalacion definitiva
- finalidad habitual de las salas de exposicidon
- materiales de construccién
- conductos de agua
- sistemas de alarma
- plano
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- vigilancia

- caracteristicas de las vitrinas

- otras instalaciones de la exposicion.

e) Relacion del material solicitado:

- tipologia del material

- autor

- titulo

- lugar, editorial o imprenta (o lugar de produccion, en los manuscritos; o sello o
casa discografica, o productora videografica, etc), afio. En cualquier otro material,
datos de produccién y publicacion.

- voliumenes, tomos (numeracion, en publicaciones periddicas)

- medidas, peso (si es necesario)

- soporte

- técnica del documento (en dibujos, grabados, mapas...)

- signatura topografica

f) Observaciones.

No se admitirdn las solicitudes de obras mal identificadas. Sélo se podra hacer un
cambio en la relacion una vez se haya formalizado.

3. Cesion de documentos

De acuerdo con la Ley 4/1993 del Sistema Bibliotecario de Catalunya, articulo 15, la
Resolucidon autorizando la cesién o, en su caso, los contratos de cesidn, serdn
formalizados por el Director de la Biblioteca.

4. Seguro

Antes de retirar las obras que la Biblioteca de Catalunya ceda en préstamo temporal, el
solicitante debera entregar a la Biblioteca la certificacion de la pdliza de seguros "clavo
a clavo" concertada, en la cual la Biblioteca ha de aparecer como entidad beneficiaria,
por el importe en que la Biblioteca haya valorado las obras. La pdliza tendra que cubrir,
pieza a pieza, durante todo el tiempo que los documentos estén fuera de la Biblioteca
el riesgo de pérdida, robo o cualquier dafio o deterioro aunque sea por causa de fuerza
mayor, y deberd incluir también el transporte.

La Biblioteca de Catalunya se reserva el derecho de no aceptar la compaiia
aseguradora propuesta por la entidad organizadora.
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5. Restauracion

Cuando, a efectos de conservacion, se precise restaurar alguna pieza, los gastos
originados por estos procesos correran a cargo de la entidad organizadora.

6. Gastos de reproducciones de seguridad y entrega de material bibliografico

Por razones de seguridad y de identificacion, antes de salir de la Biblioteca de
Catalunya, los documentos se digitalizaran. Las copias de seguridad quedaran en
propiedad de la Biblioteca de Catalunya.

La persona o entidad solicitante debera hacerse cargo de los gastos de reproduccion
del material prestado para hacer la copia de seguridad para la Biblioteca, asi como de
los gastos de gestidn, seguro, transporte e inspeccién que convengan, y de las
reproducciones solicitadas para ilustrar los catadlogos de las exposiciones, siempre de
acuerdo con cada convenio de cesion.

El precio por hora vigente en concepto de gestidon de entrega de material bibliografico
para exposiciones es de 20 euros/hora. La Biblioteca debe entregar al solicitante un
presupuesto que deberd ser confirmado antes de la realizacién del trabajo.

Los precios de las reproducciones se pueden consultar en la pagina web:
http://www.bnc.cat/esl/Servicios/Reproduccion-documentos

7. Montaje de las obras

Cuando, a efectos de conservacion, deba hacerse un montaje de preservacion especial,
se hard cargo de los gastos originados por estos procesos la entidad organizadora. La
entidad organizadora no podra manipular el material cedido.

8. Embalaje y transporte

El traslado de las piezas desde la Biblioteca de Catalunya hasta el lugar de la exposicion
se hara con las condiciones de seguridad adecuadas y por personal especializado en
este tipo de traslados, que se ocupard asimismo de aportar los materiales necesarios
para proteger los documentos.

La fecha de embalaje y de transporte se acordara entre el comisario o persona en quien
delegue y la Biblioteca de Catalunya.

Bajo ningun concepto, salvo causa de fuerza mayor, las piezas cedidas en préstamo
podran hacer otro camino, fuera del recinto de la exposicion, que no sea el de su
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retorno a la Biblioteca de Catalunya. Si se produce una causa de fuerza mayor, debera
comunicarse inmediatamente a la Biblioteca de Catalunya.

Todos los gastos que ocasione el traslado de las piezas, o cualquier otro derivado de
esta operacidn, seran a cargo del solicitante.

La Biblioteca de Catalunya se reserva el derecho de rehusar la empresa de transporte
propuesta por los organizadores.

9. Acta de entrega

Las obras seran retiradas de la Biblioteca por personal acreditado mediante la firma de
un acta de entrega. En ella se indicara cualquier dato que se considere aconsejable
destacar.

10. Autorizacién de exportacién

La exportacion temporal de piezas con destino a exposiciones que se celebren fuera del
estado se condicionard a la autorizacién del Departament de Cultura de la Generalitat
(Direccid General de Patrimoni Cultural), una vez oida la Junta de Qualificacié, Valoracié
i Exportacié de Béns del Patrimoni Cultural de Catalunya, y a la del Ministerio de
Educacidon y Cultura, una vez oida la Junta de Calificacion, Valoracién y Exportacion de
Bienes del Patrimonio Historico Espaiol. La entidad organizadora sera la responsable de
los tramites aduaneros.

11. Medidas de conservacion

La entidad organizadora debera garantizar la seguridad y conservacion de los
documentos expuestos mediante una vigilancia permanente, sistemas de deteccién y
extincién de incendios y controles ambientales de humedad, temperatura y luz. En
ningun caso la luz solar incidird directamente sobre las obras. Las fuentes de luz
deberdn ser filtradas. No se autorizaran las fotografias con flash por parte de los
visitantes de la exposicion. Las piezas se instalaran en vitrinas u otras instalaciones de
seguridad y con las condiciones necesarias para que el material expuesto no pueda
resultar perjudicado. Segun el tipo de material, se especificard en anejo las condiciones
exigibles.

La Biblioteca de Catalunya se reserva el derecho de inspeccionar las condiciones de
instalacion y seguridad de las salas de exposiciones y de retirar las piezas en cualquier
momento si observa alguna deficiencia o riesgo grave que ponga en peligro su
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conservaciéon. La cobertura de los gastos generados correrd a cargo del solicitante del
préstamo.

12. Reproduccion de documentos y catalogo

El préstamo de la obra no autoriza al prestatario a realizar ningun tipo de reproduccion.
En caso de que el solicitante quiera reproducir la obra debera solicitar a la Biblioteca de
Catalunya la correspondiente autorizacion. En el caso de solicitudes para el catalogo de
la exposicion hay que indicar sus caracteristicas y su tirada. En el caso de ser concedida
la autorizacion, la reproduccion de la obra para ser introducida en el catdlogo sera
realizada por la Biblioteca de Catalunya, y los gastos seran a cargo del solicitante de la
reproduccion. Una vez editado, deberdn entregarse entre dos y cinco ejemplares, a
criterio de la Biblioteca de Catalunya

De acuerdo con la legislacion vigente sobre propiedad intelectual, la entidad
organizadora tendra que gestionar la autorizacidon previa para aquellas obras que no
sean de dominio publico.

Debera mencionarse la colaboracién de la Biblioteca de Catalunya en cualquier
informacién dirigida a los medios de comunicacidn, asi como en todos los documentos
de difusién y en el catdlogo de la exposicion. La Biblioteca se citard Biblioteca de
Catalunya. Barcelona.

13. Correo

Cuando la Biblioteca de Catalunya considere oportuno que un correo de la Biblioteca
supervise el transporte y la instalacion de las obras en las salas de exposicidn, la
cobertura de los costos generados correran a cargo del solicitante del préstamo.

14. Duracidn de las exposiciones

El préstamo se hard para una sola exposicion estable. En el caso de exposiciones
itinerantes se hard una nueva solicitud que valorara la Biblioteca de Catalunya. Un
mismo ejemplar podra ser expuesto hasta un maximo de cuatro meses por exposicion, y
de seis meses al afio, salvo que la acumulacién luminica que tenga que soportar lo
desaconseje. Pasado este periodo, este ejemplar no se podrd exponer durante los
cuatro afios siguientes.

Una prérroga de las fechas de la exposicidn exigira la reconsideracion de los tramites
complementarios. La Biblioteca de Catalunya se reserva el derecho de no aceptar esta
prolongacion.
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15. Devolucion

Clausurada la exposicidon, dentro del periodo de cobertura del seguro vy, en todo caso,
hasta un plazo maximo de diez dias, las piezas tendran que ser devueltas a la Biblioteca
de Catalunya por el mismo procedimiento y con las mismas medidas de seguridad que a
su salida. Al recibir las obras y antes de la firma del acta de recepcidn, la Biblioteca
revisarad el estado de conservacion de los documentos devueltos por si se hubiera
producido algun desperfecto.

Si se hubiera producido alguna incidencia del tipo que sea, se incluird una nota en el
acta de devolucion con el fin de ver si procede exigir responsabilidades.

En caso de litigio, ambas partes se someteran a la jurisdiccion de los tribunales de
Barcelona.

Declaro conocer y aceptar estas condiciones.

Firmado: La institucién organizadora o responsable de la exposicidn

Barcelona, de de

La devolucion a la Biblioteca de Catalunya de este documento, debidamente firmado y
sellado por el prestatario, es requisito indispensable para la concesion del préstamo
solicitado.
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